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S6: 30/KH-UBND Kim Anh, ngay 31 thang 12 nam 2020
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nha nwéc xa Kim Anh nam 2021

~ Thyec hién K& hoach s6 2405/KH-UBND ngay 31/12/2020 ciia UBND huyén
ve thuc hién cai cach hanh chinh nha nudc huyén Kim Thanh nam 2021.

UBND xa Kim Anh xay dung ké hoach cai cach hanh chinh nha nuéc nim
2021 véi ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua cac van ban chi dao cua Trung wong, cua
tinh, ctia huyén vé cong tac cai cach hanh chinh (CCHC);

- Chu trong cai cach thu tuc hanh chinh, nang cao chét luong dich vy hanh
chinh cong, nang cao chét luong doi ngii can by, cong chuac (CBCC) nham phuc vu
nguoi dan, t6 chirc va doanh nghiép t6t hon, dap (mg yéu cau quan 1y nha nudc va
phat trién kinh té - x hoi trén dia ban x4;

- Tang cudng trach nhiém cua ca nhan, co quan, don vi va nguoi dimg dau co
quan hanh chinh nha nudc trong viéc trién khai, thuc hién nhiém vy, gén viéc thuc hién
CCHC véi viéc thyuc hién Chi thi s6 05-CT/TW ngay 15/5/2016 ctia B§ Chinh tri (khoa
XII) vé “Déy manh hoc tap va lam theo tu tuong, dao duc, phong cach Ho Chi Minh”
va cong tac danh gia, binh xét thi dua, khen thudng;

- Tao su chuyén bién manh mé trong hién dai hoa nén hanh chinh theo huéng
chuyén nghi¢p, hiéu qua, bao dam tinh dong bo, thong nhat, qua do tao moi truong
thuan loi thu hut cac ngudn lyc cho dau tu phat trién, dap mg yéu cau su nghiép

cong nghi€p hoa, hién dai hoa, gop phan nang cao chi sd hai long cta to chirc, ca
nhan d6i véi dich vu cong tai dia phuong.

2. Yéu ciu

- Trién khai thuc hién nhiém vu céng tic CCHC nam 2021 phai diy du noi
dung, hiéu qua, ding thoi gian va bam sat su chi dao cta cap trén.

- Cu thé héa cac chi tiéu, nhiém vu tai Nghi quyét Dai hoi lan tha XXV Pang
bo huyén Kim Thanh thanh céc nhiém vu cu thé duoc thuc hién CCHC nim 2021 va
giai doan 2021 - 2025;

- C&c bd phan chuyén mon chu dong nghién ctru, sang tao, ap dung nhirng giai
phap d6i méi d¢ CCHC 1a khau dot pha trong cong tac thuc hién nhiém vu;

- CCHC phai duogc xac dinh la mét trong nhing ti€u chi quan trong trong
cong tac danh gia, xép loai CBCC va binh xét thi dua, khen thudng. Lay két qua

thue hién nhiém vy cong tac CCHC dé danh gia, binh xét thi dua, khen thuéng hang
nam do6i voi tap thé, ca nhan.



II. NOI DUNG

1. V@ cong tac chi dao, diéu hanh

a) Chi dao, don dbc viéc trién khai thuc hién cong tac CCHC dang tién do va
dat két qua; xay dung Ké hoach CCHC giai doan 2021 - 2025 theo chi dao cua
UBND huyén.

b) Tiép tuc ddy manh va da dang cong tac tuyén truyén vé CCHC; két hop
thong tin tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai chung véi cac hoat dong
thudng xuyén cua cac to chirc, doan thé.

¢) Tang cuong kiém tra céng tac CCHC, nang cao chat luong cong tac tu
kiém tra CCHC, nham chan chinh viéc chap hanh ky luat va ky cuong trong bd may
hanh chinh nha nuéc.

d) Quan tdm dao tao bdi dudng, tip huin nhim ning cao ning luc chuyén
mon, nghi€p vu cho can bo, cong churc 1am cong tdc CCHC.

2. Vé cdi cach thé ché

a) Tiép tuc nang cao chait lugng tham muu ban hanh van ban quy pham phap luat
cua HDND va UBND cac cap dam bao dung quy dinh, quy trinh, phu hop voi phap
luat. Thuong xuyén ra soat, kiém tra, tu kiém tra va hé thong hoa cac vian ban quy pham
phap luat do HDND, UBND ban hanh dé kip thoi hay bo, stra d6i, bd sung cho ding
quy dinh ctia phéap luét va pht hop véi thyc tién.

b) Pé cao va xac dinh rd trach nhiém trong viéc tham muu xay dung, ban hanh
va t6 chirc thyc hién van ban quy pham phap lut.

¢) Trién khai, pho bién cac van ban quy pham phép luat dé can bo, cong chirc
va nhan dan biét va thuc hién dung phap luat.

3. V& cai cach thii tuc hanh chinh

a) Tiép tuc trién khai thuc hién Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
ctia Chinh phil vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chinh (TTHC) va Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia
Vin phong Chinh pht vé hudng dan thi hanh mot sé quy dinh cua Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi vé thyc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét TTHC.

b) Thuong xuyén kiém tra ra soat, cip nhat, niém yét day du kip thoi cac
TTHC méi duoc ban hanh hodc sira d6i, bo sung, thay thé; thuc hién cac phuong an
don gian hoa TTHC trén tat ca cac linh vuc quan 1y nha nudc theo Nghi quyét cua
Chinh phu va hudéng dan cua tinh, cta huyén; cong khai, minh bach tat ca cac
TTHC; cip nhét co s& dit liéu qubc gia vé TTHC, tinh hinh giai quyét cac TTHC.
Pbi véi TTHC khoéng can thiét, khong con phu hop thi kién nghi co quan, ngudi c6
tham quyén xem xét quyét dinh cét giam.

¢) Tang cuong kiém soat TTHC; nang cao chat luong giai quyét TTHC theo
co ché mot ctra, mot cira lién thong trén co s¢ ing dung cong nghé thong tin trong
tiép nhan, giai quyét hd so TTHC.

d) Tién hanh ra soat, sap xép va kién toan doi ngii can bd, cong chirc 1am viéc
tai BO phan mot ctra bdo dam du ) lugng, Iya chon can bg, cong chirc cod phrflm
chat, dao dirc tbt, trach nhiém cao trong thi hanh cong vy, cé tac phong, thai do giao
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tiép, cu xt lich sy, hoa nhd, céi mé, than thién, chuan muc, dang quy ché van hoa
cong sé. Thuc hién tdt ché do, chinh sach d6i véi cong chuc lam viéc tai BO phan
mot cira va cong chirc 1am cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh.

e) Thuc hién viéc tiép nhén va tra két qua TTHC tai B phan mot ctra phai
dam bao vé thoi gian, mic thu phi va 18 phi ding quy dinh; tiép nhan, xu 1y kip thoi
phan anh, kién nghi cta t6 chirc, ca nhan dbi vdi can bd, cong chirc va BO phan mot
ctra x3 giai quyét theo dung thoi gian quy dinh.

4. V& cai cach to chirc, bd may

a) Trién khai cong tac bau ct dai biéu Quéc hoi khda XV va bau cir dai biéu
Hoi ddng nhan dan cac cip nhiém ky 2021 — 2026 bao dam quy dinh.

b) Thuc hién Nghi dinh 34/2019 ngay 24/4/2019 cia Chinh phu vé sira d6i bo
sung mot s6 quy dinh vé can b, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cap xa thon t6 dan pho Thong tu 13/2019 ngay 06/11/2019 cua Bo
Noi vu hudng dan mot s6  quy dinh vé can bo, céng chirc Cap Xa va nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cap x&, & thon, to dan phd. Quyét dinh so 40/2020 ngay
21/7/2020 ciia Uy ban nhan dan tinh giao s6 lugng va bd tri can bo cong chire cap xa
trén dia ban Hai Duong.

5. Xay dung va ning cao chat lwong ddi ngi CBCCVC

a) Tiép tuc thuc hién Quyét dinh s6 676/QD-UBND ngay 28/02/2019 cua
UBND tinh vé ban hanh ké hoach thuc hién Nghi quyét so 132/NQ-CP ngay
24/10/2018 ciia Chinh phii va Ké hoach sé 103a-KH/TU ngay 26/7/2018 cta Tinh
iy vé thyc hién Nghi quyét 26-NQ/TW ngay 19/5/2018 cua Hoi nghi lan thtr bay
Ban Chap hanh Trung uvong Pang khoa XII vé “Tap trung xay dung doi ngi can bo
cac cap, nhat 1 cip chién luge, du pham chét, nang luc va uy tin, ngang tam nhiém
vu”; thuc hién nghiém van hoa cong vu theo Quyét dinh sé 1874/QD-TTg ngay
27/12/2018 ctia Thii tudng Chinh phi vé phé duygt Dé an vian hoa cong vu.

b) Thuc hién tot quy dinh vé phan cap quan 1y cong tac to chirc va can bo,
cong chic; Quy ché vé cong tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chure, vién chirc
cua tinh. Thyc hién va nang cao chét lugng cong tac dao tao, boi dudng can by, cong
chuc; gén dao tao, boi dudng can by, cong chirc, vién chirc trén co s& chirc danh,
yéu ciu nhiém vu va quy hoach céan bd.

c) Xay dung va td chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cu thé trén
co sO nhiém vy dugc giao; danh gia ding chat luong, trinh do cta can bo, cong
chtrc, 1am co s& dé nghi sap xép, diéu chuyén, b tri nhan su phu hop voi vi tri viée
lam de nang cao hiéu qua hoat dong; thuc hién tinh gian sd can b, cong chirc ning
luc yéu, thiéu tinh than trach nhiém, chap hanh ky luat, ky cuong khong nghiém,
khong hoan thanh nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia phap luat.

d) Tang cuong trach nhiém cia ngudi dimg dau trong cong tac chi dao, diéu
hanh, kiém tra viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh trong thuc thi nhiém vu
va hoat dong ciia UBND xa. Xt ly trach nhiém ca nhan va trach nhiém lién doi d6i
vOi nguoi dung dau co quan, t chirc, don vi dé xay ra viéc can bo, cong chure, thudc
quyén quan ly truc tlep cia minh c6 hanh vi gy nhiing nhiu, phién ha trong viéc
tiép nhan va giai quyét TTHC cho nguoi dan va doanh nghiép.



6. Vé cai cach tai chinh cong

a) Pay manh cong tac CCHC trong quan ly va str dung ngan sach dung quy
dinh cua Luat Ngan sach nha nuge. Chu dong trong di€u hanh ngan sach gan véi dinh
hudng phat trién kinh t€ xa hdi dia phwong phan dau hoan thanh vugt mac dy toan
ngan sach dugc giao.

b) Cong khai tai chinh, ting cudng cong tac thuc hanh tiét kiém chéng lang phi,
xu 1y nghiém cac hanh vi gdy lang phi trong st dung ngan sach, quan ly va str dung tai
san tai UBND x&. Danh gia hiéu qua viéc thyc hanh tiét kiém chong lang phi trong sur
dung ngan sach nha nudc thong qua cong tdc cham di€ém chi so tiét ki¢m chi thuong
Xuyén.

7. V& hién dai héa nén hanh chinh nha nuéc

a) Pay manh tmg dung cong nghé thong tin (CNTT) trong hoat dong cua co
quan nha nudc, phuc vu nguoi dan va doanh nghiép hiéu qua hon, gan két, thic day
CCHC, day manh tién d¢ xay dung Chinh quyén dién tir; dam bdo an toan, an ninh
thong tin va ddm bao nguon nhan lyc thyc hién cac nhi€ém vu vé irng dung va phat trién
CNTT.

b) Duy tri, ning cap ha tang, trang thiét bi CNTT, dam bao trang thiét bi dong
bd, thong nhat trong thyc hién CCHC.

c) Duy tri sir dung hé thong phan mém Quan 1y vin ban diéu hanh va ho so
cong viéc cua huyén;, phan mém mot cira dién tur, cac cong/trang thong tin dién tur
ciia UBND x4, trién khai ing dung chit ky sb trong co quan.

~d) Tiép tuc thyuc hién chuyén doi, 4p dung Hé thong quan 1y chét lugng theo tiéu
chuén Quoc gia TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong cua co quan hanh chinh nha
nudc dong thoi gan chat ché véi cong tac CCHC, kiém soat TTHC \{a thuc hién co ché
maot cira maot cua lién thong trong giai quyét cong viéc cua ¢ nhén, to chuc..

II1. KINH PHi THU'C HIEN

Kinh phi thyc hién‘ cac nhiém vu CCHC do ngan sach X& can dbi trong dg toan
chi ngan sach nha nudc hang nam, duoc 1ap du toan, quan ly, st dung, thanh quyét toan
kinh phi thyc hién cong tic CCHC theo quy dinh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Van phong UBND x4 cha tri tham muu xay dung ké hoach, t6 chirc thyc hién
téng thé cac noi dung CCHC; tryc tiép tham muu céc giai phap day manh cai cach ché
dd cong vy, cong chirc c6 hi€u qua; theo do1 hudng dan, d6n dbc, kiém tra, danh gia két
qua thyc hién nhiém vu CCHC. Phéi hop véi cac bo phan lién quan gitp trién khai
cai cach TTHC, kiém soat va don gian hoa TTHC, thuong xuyén ra soat, cap nhat
nhimg ndi dung sira doi, bd sung hodc hiy bo ddi véi cac TTHC thudc tham quyén
giai quyét; tiép nhan va xur 1y phan anh, kién nghi cta ca nhén, t6 chtc vé TTHC;
thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong. Chuyen d6i, ap dung va nang cao chat
luong H¢ thong quan 1y chét lugng theo tiéu chuan Quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
Tham muu, tong hop bao cao két qua thyuc hién theo quy dinh.

2. Bo phan mot ctra thue hién dung quy ché hoat dong, quy trinh, thoi han va
phan mém dung chung trong giai quyét TTHC, b tri khu vuc cung cip thong tin,
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TTHC, khu vuc tiép nhan va tra két qua, ghé ngdi cho, ban dé viét,...; cong khai déy
du danh myc TTHC, quy trinh, mirc thu phi I¢ phi. Bao cao tinh hll’lh hoat dong, két
qua tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC theo quy dinh.

3. Can bd Tai chinh - Ké toan x4 c6 trach nhiém tham muu t6 chtc ndi dung
lién quan dén cai cach tai chinh cong; phdi hop véi Van phong UBND tham muu céan
dbi, bé tri kinh phi thuc hién nhiém vu CCHC. Huéng dan cac bd phan co lién quan
thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh.

4. Cong chuc Van hoa - xa hoi co trach nhi¢m trién khai viéc ung dung CNTT
trong hoat dong CCHC, phdi hop véi cac bo phan lién quan thuc hién ddy manh tng
dung CNTT trén dia ban xi. T6 chuc va thuc hién tét Quy ché van hda cong so.
Tham muu UBND x4 xay dung Ké hoach thyc hién chinh quyén dién tu.

5. Cong chirc Tu phap — Ho tich xa c¢6 trach nhiém chu tri, phéi hop vdi cac bo
phan c6 lién quan xay dung cai cach thé ché; theo ddi thi hanh phéap luat trén dia ban,
nang cao chit luong cong tac xay dung, ban hanh vin ban quy pham phap luét; thuc
hién kiém soat chit ché quy trinh, tha tuc ngay tir khau dy thao. Thudng xuyén ra
soat, kiém tra, tu kiém tra va hé thong héa cac van ban quy pham phap luat ban
hanh dé kip thoi stra d6i, bo sung theo quy dinh ciia phap luat va phu hop véi thuc
tién cua dia phuong.

6. Dai Truyén thanh xa day manh thong tin, tuyén truyén pho bién cac nhiém vu
CCHC nam 2021 cua UBND xa.

7. Cac bd phan co6 lién quan can cuo ké hoach t0 chtrc thuc hién c6 hiéu qua
nhiém vu CCHC niam 2021, thyc hién 100% TTHC dugc tiép nhan va tra két qua tai
Bo phan mdt cira; chuan bi day du van ban chi dao va két qua thuc hién CCHC phuc
vu Viéc chim diém chi s6 CCHC; gin két qua thuc hién CCHC Véi cong tac quy
hoach, danh gia thi dua khen thudng; ap dung c6 hi¢u qua phan mém dung chung
trong giai quyét TTHC dam bao dung han.

V. CHE PQ BAO CAO

Giri bao cao bao céo quy, 6 thang va bao cao nim thuong ky vé UBND huyén
(qua Phong Noi vu).

Thoi gian gii bdo cdo: Bdo cdo quy 1 gui trude ngay 1513, bo C4o 6 thang guri
trudce ngay 1516, bao cao quy 3 giki trudce 15/9, bao cao nam giri trude 15/12/2021.

Trén day 1a Ké hoach CCHC nha nuéc ndm 2021 cua UBND x3 Kim Anh. Yéu
cu cac bod phan co6 lién quan thuc hién, cu thé hoa nhiém vu vé cong tac CCHC.
Trong qua trinh thyc hién, c6 kho khin vudng mic, kip thoi bao cao vé UBND xa
(qua van phong UBND xd) dé kip thoi giai quyét./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Phong Noi vu huyén; .
- Thudng truc Dang ay; HDND xi; CHU TICH

- Lanh dao UBND x3;
- Cac bd phan co lién quan;
- Luu VP.

Tran Van Hién



